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QUELQUES ASTUCES POUR INTERNET.

Accéder rapidement aux favoris d'Internet Explorer :

Pour accéder rapidement aux favoris d'Internet Explorer, il vous suffit de les afficher

dans le menu Démarrer.

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la barre des taches et choisissez la
commande Propriétés

Ouvrez I'onglet Menu Démarrer.
Cliquez ensuite sur le bouton Personnaliser.
Dans la fenétre qui s'affiche, ouvrez I'onglet Avancé.

Dans la liste Eléments du menu Démarrer, cochez alors la case devant I'élément
Menu Favoris.

Cliquez enfin deux fois sur le bouton OK. Vos favoris sont alors listés dans le menu
Démarrer. Cliquez simplement sur I'un d'entre eux pour I'ouvrir dans votre navigateur
Web.

Activer la saisie semi-automatique des adresses :

Pour saisir plus rapidement les adresses des sites Web que vous visitez souvent, vous

pouvez activer la saisie semi-automatique. Au fur et a mesure que vous saisirez le nom de
I'adresse de la page que vous souhaiterez afficher, vous pourrez choisir parmi les différentes
adresses correspondantes.

1.
2.
3.

Dans Internet Explorer, cliquez sur le menu Outils puis sur Options Internet.
Ouvrez l'onglet Avancé.

Dans la rubrique Navigation de la liste Paramétres, cochez la case Utiliser la saisie
semi-automatique dans la barre d*adresses.

-
Options Internet

énéral | Sécurité | Confidentialité | Contenu | Connexions | Programmes

Paramétres :

(:. Jamaiz
(j-:l Par pointage
@) Toujours
Toujours ervvover lez URL en tant que UTF-3 [redémarrage néce
Ltilizer la zaizie semi-automatique dans la barre d'adreszes
E‘h Utilizer le défilernent régulier
Utilizer le mode FTP pazsif [pour azsurer la caompatibilité avec les
Wérifier autormatiquement les mises & jour de Internet Explorer

4. Validez par Ok.
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Ajouter une signature a ses messages :

Pour personnaliser vos messages, vous pouvez lui ajouter une signature comportant
par exemple vos coordonnées ainsi qu'une formule de politesse.

1. Dans Outlook, cliquez sur Outils puis sur Options.
2. Dans la fenétre qui apparait, ouvrez I'onglet Format du courrier.
3. Cliquez sur le bouton Signatures de la rubrique Signatures.

Options E]g]

| Préférences || Messagerie | Format du courrier E__Qrthugraphe || Securite | Autre || De droite & gauche |
| Format des Messages ‘

e il o

| L Farmat du message : [HTML Bt

L] |
Utiliser Microsoft Office Word 2003 pour modifier des messages électranigues

[ Ukiliser Microsoft Office Word 2003 pour lire les messages électroniques au Format RTF

Format Inkermet. .. ] [ Options internationales. .. ] ‘

Papier 4 lettres ef palices

B Utiliser le papier & lettres pour modifier la police et e style par défaut, madifier les couleurs et ajouter
| AI’ +  des arrigre-plans 3 vos messages,
L

Utiliser ce papier & lettres par défaut : éG\acier w
Palices. .. ] [ Sélecteur de papiers 4 lettres. .. ]
Signatures
\ - e
.}x‘_’& Sélectionner les signatures associées au compte | LPATRICK | |
Signature pour les nouveals: messages | Form@net v |
Signature pour les réponses et les transferts '.Form@net ~ I
[ Signatures. .. 1

4. Cliquez sur le bouton Nouveau, donnez un nom a votre signature puis cliquez sur le
bouton Suivant.

Créer une nouvelle signature

1. Taper un nom pour watre signature :

@ |F|:urmanet| |

2. Sélectionner la Fagon de créer votre signature

(%) Démarrer avec un exemplaive vide

) Ukiliser cette signature existante comme modéle

) Ukiliser ce Fichier comme modéle :

I Suivant = ] [ Annuler ]

5. Saisissez alors la signature qui sera insérée dans tous vos nouveaux messages puis
cliquez sur le bouton Terminer.
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Modification de la signature - [Form@net]

Texte de la signature

;f e texte sera inclus dans les messages sortants
Fa |

Form@net
Patrick Lavi
054.77.01.855

http://www.forma-net.org v

’ Police. .. ] [ Paragraphe... ] [ Effacer ] ’ Modification avancée. .. ]

Options des cartes de visite (vCard)
Joindre cette carte de wisite {vCard) & cette signature :
T i <Aucun = w |

[ Mouvele carte de visite (ward) du contact, .. ]

[ Ok ] ’ Annuler ]

6. Validez enfin deux fois sur OK.

Pensez a visiter le site dédié a ces articles a I’adresse suivante : http://www.forma-net.org

Pour vos suggestions, propositions, commentaires, un lien (enveloppe) apparait sur
la page. N’hésitez pas a I'utiliser..........

Pour vos réparations, mises a jour, formations,
cours particuliers et renseignements,
n’hésitez pas a me contacter :

SOCIETE FORM@NET
P@trick LAVI au 054.77.01.855
ou au (08) 860.40.34
formanet@p-lavi.net



