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POUR FACILITER L’USAGE DE XP

Voici en cette période estivale quelques astuces pour vous faciliter I’usage de votre
systeme d’exploitation. (Pour ceux qui utilisent Windows XP)

Changez la lettre d'une clé USB afin qu'elle soit correctement reconnue.

Baladeur MP3, disque dur externe ou simple clé USB... Leur branchement n'est
pas si simple que c¢a. Une icéne vous annonce que Windows a correctement détecté le
matériel et que l'installation s'est bien effectuée. Seulement voila, aucune icbne n'apparait
dans le Poste de travail! Ou est passé ce nouveau matériel? En fait, il s'agit d'un simple
probléme de lettre. Si vous avez un disque dur découpé en plusieurs partitions, ainsi qu'un
lecteur DVD, Windows a donné a votre mateériel la méme lettre que celle d'un des lecteurs.
Pour corriger cela, cliquez directement avec le bouton droit sur le Poste de travail et
choisissez Gérer. Dans le menu Stockage, cliquez sur Gestion des disques. La fenétre de
droite est découpée en deux parties. Dans la partie haute, tous vos disques durs sont affichés.
Dans la partie basse, vos diverses unités de disque sont représentées graphiquement. C'est
dans cette partie que vous allez faire un clic droit sur le lecteur de votre choix puis choisir
Modifier la lettre de lecteur et les chemins d'acces... Cliquez ensuite sur Modifier... et, dans
le menu déroulant, choisissez la lettre a attribuer, puis cliquez sur OK.

Renommez d'un seul coup des dizaines de fichiers de photos.

Quand on transfére ses clichés de I'appareil photo numérique vers le PC, elles sont
enregistrées avec des noms peu explicites comme par exemple dsc02354.jpg, dsc02355. jpg,
etc. Il faut donc les renommer une par une, et si vous avez des centaines de cliché, cela pourra
vous prendre des heures. Pour éviter cette tache laborieuse, sélectionnez toutes les photos a
renommer: cliquez sur les icones des fichiers tout en maintenant la touche CTRL du clavier
enfoncee, et appuyez sur la touche F2. Un des fichiers apparait surligné: modifiez son intitulé
et appuyez sur Entrée. Tous les fichiers sélectionnés prennent alors le nom choisi, suivi d'un
numéro d'ordre inscrit entre parenthéses.

Pensez a la touche Windows!

Dans les raccourcis clavier; il n'y a pas que les touches ALT et CTRL qui servent.
Avec la touche Windows, symbolisée par le logo du systéme, vous pouvez accéder tres vite a
une pléthore de fonctions utiles. La preuve? En cliquant sur les touches Windows et Pause,
vous accédez en un éclair aux Propriétés systeme. Voici les autres raccourcis importants a
garder a l'esprit:

Windows + D. Affiche le bureau.

Windows + E. Lance I'explorateur de Windows.

Windows + F. Affiche la fenétre de recherche.

Windows + F1. Affiche l'aide et le centre de support.

Windows+R. Affiche la fenétre Exécuter qui permet d'ouvrir le registre, par exemple.
Windows + M. Réduit toutes les fenétres.

Windows + Maj + M. Réaffiche toutes les fenétres.
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» Windows + L. Verrouille le PC.
» Windows + U. Ouvre le gestionnaire d'utilitaires.

Ajoutez un dossier personnel dans le menu Envoyer vers.

Un clic droit, et hop! On transfére un fichier dans le dossier de son choix. C'est
possible, en personnalisant le dossier Envoyer vers. Par défaut, cette commande propose des
raccourcis vers le bureau de Windows, vers le dossier Mes documents ou pour lancer votre
logiciel de messagerie. Pour gagner du temps et éviter de naviguer dans votre disque dur,
ajoutez un raccourci .vers un dossier personnel.

Cliquez sur Démarrer, puis sur Exécuter. Dans la zone Ouvrir, tapez Sendto puis cliquez
sur OK. Vous accédez alors au contenu du menu Envoyer vers. Il vous suffit ensuite d'ouvrir
I'explorateur de Windows et d'accéder au dossier que vous souhaitez ajouter dans le menu
Envoyer vers.

Faites un clic droit sur ce dossier. Dans le menu contextuel, cliquez sur Créer un raccourci.
Le raccourci apparait alors sous la liste des dossiers. Sélectionnez celui-ci et déplacez-le dans
la fenétre Sendto.

Jouez a un jeu trop ancien pour fonctionner... avec Windows XP

Au fond d'un tiroir, vous retrouvez un ancien jeu. Au lancement, Windows vous
annonce que ce logiciel est trop ancien et qu'il ne fonctionne pas avec XP. Heureusement, il
existe I'Assistant compatibilité des programmes. Ca ne marche pas a tous les coups, mais
cela permet, dans la majeure partie des cas, d'éviter de jeter un jeu trop ancien.
Cliquez sue Démarrer, puis pointez successivement sur Tous les programmes, Accessoires
et cliqguez sur Assistant Compatibilité des programmes. Dans la fenétre, cliquez sur
Suivant. Ensuite, suivant le cas (jeu déja installé, CD-Rom inseré), selectionnez I'option
adéquate et cliquez sur Suivant. Si vous avez sélectionné Je veux choisir a partir d'une liste
de programmes, la fenétre affiche alors tous les programmes de votre disque dur. Cliquez sur
celui qui refuse de se lancer et cliquez sur Suivant. Dans la nouvelle fenétre, indiquez avec
quel systeme d'exploitation votre programme fonctionnait correctement auparavant, puis
cliquez sur Suivant. La fenétre suivante vous permet de régler les options d'affichage de votre
logiciel. Celle d'apres résume les paramétres sélectionnés. Cliquez sur Suivant pour lancer le
test de votre logiciel. Si un message d'erreur apparait, essayez alors d'autres réglages en
sélectionnant I'option Non. Si, en revanche, le logiciel se lance et fonctionne correctement,
refermez-le et sélectionnez I'option Oui, installer le programme pour qu'il utilise toujours
ces parametres de compatibilité et cliquez sur Suivant.
La fenétre qui s'affiche vous demande si vous souhaitez envoyer a Microsoft le résultat de vos
réglages. Sélectionnez I'option de votre choix, et cliquez sur Suivant. La fenétre suivante
vous informe que les paramétres de compatibilité de votre programme ont été correctement
ajustes. Cliquez sur Terminer.

Ouvrez un fichier avec le logiciel de votre choix.

Parfois, il suffit d'installer une visionneuse et un logiciel de retouche d'images pour
que ces deux logiciels se disputent I'ouverture d'un fichier image. En régle générale, c'est le
dernier arrivé qui prend la main. En d'autres termes, lorsque vous double-cliquez sur une
image au format JPG, elle s'ouvrira avec le logicielle plus récemment installé.
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Corriger cela et conserver vos réglages est tres simple. Cliquez avec le bouton droit sur I'icbne
du fichier en question. Ensuite, dans le menu contextuel, cliquez sur la commande Ouvrir
avec, puis sur Choisir le programme. Sélectionnez votre logiciel habituel, puis cochez la case
Toujours utiliser ce programme pour ce type de fichier.

Supprimez le nom des raccourcis.

Vous étes sans aucun doute capable de reconnaitre un logiciel uniquement grace a
son icone. Vous n'avez donc pas besoin de son libellé, situé sous le raccourci. Pour enlever ce
nom, il n'y a qu'une seule solution. Sélectionnez une icone, puis appuyez sur la touche F2.
Laissez le doigt appuyé sur ALT, puis tapez le chiffre 255. Vous pouvez alors relacher la
touche ALT.

Désactivez un logiciel inutile.

La commande appelée MS config est de celles qu'il faut absolument connaitre par

cceur! En effet, si vous remarquez qu'un logiciel se lance au démarrage sans votre accord, elle
vous permettra de lui régler son sort.
Cliquez sur le menu Démarrer puis sur la commande Exécuter. Tapez msconfig puis cliquez
sur OK Vous affichez alors I'Utilitaire de configuration systeme. Cliquez sur l'onglet
Démarrage. Dans la liste des cases cochées repérez le programme qui se lance au démarrage a
votre insu. Désactivez la case, puis clique, sur OK Vous étes alors invité a redémarrer votre
PC. C'est trés pratique pour désactiver un éventuel spyware.

Affichez plus d'infos sur un fichier.

Quand vous ouvrez un dossier, Windows Xp, par défaut, n'affiche que quelques

informations sur les fichiers. 1l s'agit le plus souvent des colonnes Nom, Taille, Type et Date
de modification.
Selon le type de fichiers (image, classeur, musique), vous pouvez ajouter des colonnes, date
de prise de vue d'un cliché ou interprete d'une chanson. Pour cela, cliquez sur le menu
Affichage, puis sur Choisir les détails. La, cochez les cases souhaitées dans la liste puis
cliquez sur OK

Figez les icones a leur place sur le bureau.

Vous avez beau placer vos icones a des endroits précis, a chaque redémarrage,
elles reviennent a leur place initiale. Pour qu'elles restent en place, cliquez dans le vide du
bureau avec le bouton droit, sélectionnez Reéorganiser les icones, puis décochez
Réorganisation automatique en cliquant dessus.

Rangez le menu Démarrer.

Au bout de quelques mois, le menu Démarrer s'encombre de nombreux raccourcis
vers les différents logiciels et jeux installés. Resultat, il est urgent d'y faire le ménage et de le
personnaliser. D'abord, il faut faire le tri. Pour cela, cliquez sur le menu Démarrer puis sur
Tous les Programmes. Cliquez du bouton droit sur n'importe quelle icone de dossiers. Dans
le menu contextuel qui s'affiche, cliquez tout simplement sur Trier par nom. Vos logiciels
sont désormais triés par ordre que alphabétique, ce qui per met d'y voir plus clair. Sauf que la
liste ne de s'affiche pas en entier! En effet, lorsque la liste est trop longue il faut cliquer sur



Septembre 2006 — Patrick Lavi ©
(054) 77 01 855

une petite fleche située en bas du menu pour afficher les raccourcis masqués. Pour éviter cela,
cliquez avec le bouton droit sur la barre des taches de Windows XP. Dans le menu qui
s'affiche, cliquez sur Propriétés. Cliquez sur I'onglet Menu Démarrer puis sur Personnaliser.
Dans l'onglet Avancé, cochez la case Défilement des programmes. Cliquez sur Appliquer
puis sur OK pour valider

Faites le ménage dans les icones pres de I'horloge

De nombreux logiciels, prennent un malin plaisir a ajouter leur icbne prés de
I'norloge de Windows dans I'espace appelé Zone de notification. Il n'est pas rare, ainsi, que la
moitié de la barre des taches soit envahie d'icones, la plupart parfaitement inutiles. Pour faire
le ménage dans cette collection, cliquez avec le bouton droit sur I'icéne de I'hnorloge de
Windows puis cliquez sur Personnaliser les notifications. Dans la liste, repérez les icones a
enlever. Cliquez sur chacune, puis, dans la liste déroulante Comportement, sélectionnez
Toujours masquer. Cliquez sur OK pour valider.



